
机械与电子工程学院研究生请假条
	姓 名
	
	指导教师
	

	学 号
	
	专    业
	

	家庭所在地
	

	联系方式
	手机：
	宅电：

	请假时间：共   天

    自       年    月    日至      年    月    日

	请假事由：

                    研究生签字：                   年     月     日

	导师对请假事由是否属实，是否同意请假的意见：

                     导师签字：                     年     月     日                               

	研究生秘书或研究生辅导员意见：

签字：                     年     月     日

	学院领导意见：

                           签字（盖章）：          年     月     日   

	研究生院意见：

                                                    年     月     日                           

	销假时间：   
年     月     日


说明：研究生入学、注册、请假管理详见《西北农林科技大学研究生手册》中“西北农林科技大学研究生管理规定”第三章 中“学籍管理”请假条款。

1. 请假三天以内，由导师批准，报学院研究生辅导员备案；2、请假三天以上一周以内由导师签署意见，研究生辅导员审批；3. 请假一周以上一个月以内由导师签署意见，研究生秘书审批备案，学院主管副书记审批； 4. 请假一个月以上三个月以内的，由导师，研究生秘书、学院主管副书记、副院长签署意见，报研究生院批准；5. 病假须持校医院或学校指定的二级甲等以上医院证明。6. 研究生请假期满，须及时向研究生秘书、辅导员报到，办理销假手续。

